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Este tutorial muestra cémo importar contactos con la Web de envio de SMS desde un archivo de Excel, ademas
incluira todos los contactos en un grupo, para manejarlos de manera sencilla mas adelante. Los pasos a seguir son
los siguientes:

Tutorial para la importacion de contactos

1) Crear un archivo en Excel que contenga en cada fila los teléfonos que se desean importar (y en celdas
contiguas de la misma fila otros datos que se desee importar de cada contacto: nombre, edad, etc.) El archivo

quedara de la siguiente manera:
Microsoft Excel - Libro1.4
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2) Guardar el archivo creado en formato css. Esto se consigue yendo a Archivo>Guardar como y
seleccionando el tipo css, tal y como se muestra a continuacion:

MNormbre de archivo: Libro1.csv

Guardar como fipo: |CSY (delimitado por comas) (*.osw)

Texto Unicode 7, tt)

Libro de Microsoft Excel 5.0/95 (*.xls)

Libro de Microsoft Excel 97- Excel 2003 5.0/95 (*.xls
[0Sy (delimitadn por comas]
HD_]a de calculo de Microsoft E}{cel 4 0 . xls)
Hoja de calculo de Microsoft Excel 3.0 £*F.xls)

£ (I

%

3) Entrar en la Web de envio de SMS con el nombre de usuario y la contrasefia adecuada. Ir a la seccién
Contactos>Grupos y en la casilla “Crear grupo” introducir el nombre desado, por ejemplo, 1-Marketing-FIESTAS:

| CREAR GRUPO |

|crear NUEYo arupo

4) Una vez creado el grupo, en el listado aparece lo siguiente:

| GRUPOS DEL USUARIO: AOG |
| NOMBRE  |GRUPO| CONTACTOS |
1-Marketing-FIESTAS & X o0

5) Ahora pulsar en “Afiadir” y en la pagina que aparece a continuacién pulsar en “Afiadir contactos desde
archivo™

| ANADIR CONTACTOS DESDE ARCHIVO
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0) En la pagina siguiente aparecen dos cuadros, el de la izquierda contiene todos los campos definidos para
los contactos, el de la derecha contiene los campos que se van a importar. En el caso mas sencillo, aparecera asi:

| IMPORTACION DE CONTACTOS |
CAMPOZS DISFONIBLES: CAMPOS & [MPORTAR
DE LOS COMNTACTOS DESDE EL FICHER.C

Teléfono

Separador: , < quitar el carmpo

Formato del teléfono: Macional @ Internacional O @

Nombre del archivo: | [ Examinar

IMPORTAR

7) Dado que el archivo de Excel de ejemplo soélo tenfa teléfonos es necesario eliminar el campo “Nombre”
del cuadro de la derecha, para ello se pulsa sobre él y luego sobre la equis roja que esta debajo. El resultado es el
siguiente:

| IMPORTACION DE CONTACTOS |

CAMPOS DISPONIBELES CAMPOS & IMPOGRTAR
DE L= CONTACZTOS DESDE EL FICHERO

r.TeIéfono
Teléfono
| 2 X
Separador: |_,' v:

Formato del teléfono: Nacional @ Internacional O w

Nombre del archivo: | || Exarminar..

IMPORTAR

8) Ahora hay que suministrar el archivo csv de Excel, para ello pulsar en el botéon “Examinar” y elegir el
archivo que se ha guardado antes. Luego pulsar en “Importar”, aparecera la pagina de procesamiento y el resultado
con los errores si los hubiere. Es posible que aparezcan mensajes del tipo “El teléfono ya esta ocupado por otro contacto
en la(s) linea(s): 2, 3%, esto indica que el teléfono ya pertenece a algiin contactos, pero aun asi, se afiade al grupo al que
se esta importando.

9) Para enviar mensajes a los contactos importados, habria que crear una lista, afiadir el grupo en el que se
han importado los contactos a la lista y enviar el mensaje deseado a la lista.
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